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Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacion Pblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos

Tipos de canales disponibles
Tipo de beneficiarios o Direccion y teléfono de la i6n
: h : " Nimero de Nimero de
. . usuarios del servic oficina y dependencia que presencia
C6mo acceder al servicio . Horario de atencién al pblico Tiempo estimado de ¢ e X § . . . " ; ; . .
. . Requisitos para la obtencién del servicio © (Describir s es para cludadania | Oficinas y dependencias que ofrece el servicio (Detallar s es por ventanilla, Servicio Automatizado Link para descargar el Link para el servicio por Porcentaje de satisfaccion
No. | Denominacién del servicio Descripcin del servicio (Se describe el detalle del proceso que debe seguir la o el X . o Procedimiento interno que sigue el servicio (Detallar los dias de la semana y Costo respuesta 0 ) b . di el dieron al servici N
§ * (Se deber lstar los requisitos que exige Ia obtencién del servicio y donde se obtienen) g en general, personas naturales, ofrecen el servicio (link para direccionarala | oficina, brigada, pagina web, (si/No) formulario de servicios internet (on line) e sobre el uso del servicio
ciudadano para la obtencién del servicio). horarios) (Horas, Dias, Semanas) - et : ltimo periodo acumulativo
personas juridicas, ONG, , chat en ]
Personal Médico) linea, contact center, call center,
teléfono institucién)
1. Se revisa la solicitud presentada por el interesado con la documentacion completa y se
otorga un Nro. de tramite.
2. £l Director de Planificacién sumilla e tramite a la Jefatura de Control Urbano.
APROBACION DE PLANOS ARQUITECTONICOS Y/O ESTRUCTURALES ool
, § y . 3. La Jefa de Control Urbano realiza una revisién més minuciosa del proyecto
1. Formulario de linea de fabrica aprobado 2. Copias de la Escritura simple y original 3. Copia de la Cédula y Papeleta de Votacién 4. " s
, | copia del Impuesto Predial del presente afio 5. Certificado de no adeudar al Municipio. 6. a v ' . . .
1. Uenar la solicitud de Aprobacién de Planos Arquitectonicos § d 4. Aprobado el proyecto arquitectsnico se envia la carpeta con los planos estructurales a Gonzdlez Suirez y Garcia
s INEC con datos y firmas 8. Copia del carnet delos respectivos. 9. Factibilidad de agua . § Se atiende en las oficinas de la o cotacach oo
Emision de permisos definitivos |Aprobacion de planos ¥ Estructurales, " Direccién de Obras Pblicas. Variable de acuerdo al . . ° Moreno - Cotacachi - Imbabura § i otacaci
1 : : , . potable y 10.3 juegos de pl formato A1, escalas 1:100/1:50, con cuadros de dreas X 8:00 A 13:00 y de 14:00 A 15:00 v 15 dias laborables Ciudadania en general Direccién de Planificacion Oficinas NO 60 128 80%
de construccién / edificacion | arquitectonicos y estructurales | 2. Presentar toda la documentacion habilitante en las oficinas ° > > 4. Aprobados todos los planos se imprime el Permiso Definitivo de Construccion y se cuadro de dreas i wuww.cotacachi.gob.ec prerymren
; . 11. Planos grabados en CD 12. Implantacién georeferenciada en caso de excedente o diferencia 13. Estudio de suelos (si es més de 2 . h Terrtorial
dela Direccion de Planificacion, ! : v emite un informe de aprobacion, caso contrario se procede a la devolucin de la carpeta (593)(6)2915115 ext. 480
pisos) 14. Sistema de tratamiento de aguas servidas. (en caso de proyectos de construccién fuera de drea consolidada: patrimonial,
) con las observaciones respectivas.
comercal .
5. £l propietario realiza los pagos correspondientes a las Tasas por Servicios Técnicos y el
valor de Ia Garantia en Tesoreria.
6. Realizado el pago se procede a entregar al propietario los planos respectivos aprobados
v el permiso definitivo de construccion.
1. Se revisa la solicitud presentada por el interesado con Ia documentacién completa y sel
X X otorga un Nro. de trémite.
APROBACION DE FRACCIONAMIENTOS / PARTICION 2. €l Director de Planificacién sumilla el trémite a la Jefatura de Control Urbano.
1. Linea de Fabrica actualizada/aprobada 2. Copia del Impuesto Predial del presente afio 3. Copia del carnet de 3. La Jefa de Control Urbano realiza una revision mas minuciosa del proyecto de|
registro municipal el profesional 4. Copia de la Cédula y Papeleta de Votacion a colores de los propictarios 5. | fraccionamiento v a documentacién presentada,
Certificado de no adeudar al Municipio. 6. Levantamiento Topografico georeferenciado del predio con cuadro de | AProbados el plano se emite un informe de aprobacion, caso contrario se procede a la
. " . : e o devolucién  de  la  capeta  con  las  observaciones  respectivas
ireas y linderos firmado por los propietarios y un profesional registrado en el municipio, impreso y digital. (3 S ree
4 . 6. El propietario realiza los pagos correspondientes a las Tasas por Servicios Téenicos en Gonzslez susrez y Garcia
s 1. Uenar fa solicitud de Aprobacién de Fraccionamientos.  |juegos de planos en formato Al, A3, Ad; usar escala apropiada). De acuerdo a formato establecido para Tesoreria. 7. Realizadol Variable de acuerdo al Se atiende en las oficinas de la
Autorizacion de Aprobacion de ; . N " " - Lo : . . . Moreno - Cotacachi - Imbabura §
2 2. Presentar toda la 1as oficinas en caso de que supere los 3.000 m” se deberd coordinar con la Direccion de Planificacion la | el pago se procede a entregar al propietario los planos respectivos aprobados 8:00A13:00y de 14:00 A 15:00 | cuadro de reas y 15 dias laborables Ciudadania en general Direccion de Planificacion et goba Oficinas NO 30 159 90%
de 1a Direccién de Planificacién ubicacién del drea verde destinada a la municipalidad en los casos que aplique) 7. Certificado de gravamen nimero de otes. Territorial (S93N6R825015 ext, 480
actualizado del lote a fraccionarse 8. Copia certificada de la escritura piblica legalmente registrada 9. Factibilidad
de Agua potable y alcantarillado (en caso de encontrarse en zona o expansion urbana 10. En caso de herederos
deberan presentar la posesion efectiva 11. Si comparecen en representacion de una o més personas adjuntar el
poder 12. En caso de ser una persona juridica adjuntar copias del estatuto y nombramiento del representante legal
1. Se revisa la solicitud presentada por el interesado con Ia documentacién completa y sel
PERMISO DE HABITABILIDAD Y DEVOLUCIGN DE LA GARANTIA otorga un Nro. de trémite
Emision de certificados de Emision de certificados de ; “E‘"“’,“? :""““”"“’,E certificados de habitabilidad y 1. Copia de los Planos arquitecténicos aprobados. 2. Copia de la cuenta bancaria del titular 3. Copia del Permiso definitivo de [2: Al interesado se le indica el dia y la hora para realizar Ia inspeccion respectiva con el — o e tende en s sz dels | Gonzl qufuare:v‘ﬁa;ms
3 y devolucién de y devolucion de [ SEVOucton de garanta. 4. Copias de Cédula, y papeleta Votacion (legibles). 5. Original del comprobante de recepcion de la garantia 6., |Comisario de Construcciones.| g:00 A 13:00 y de 14:00 A 15:00 | 2120\ e acuerdoal 15 dias Ciudadanfa en general Direccion de Planificacion joreno - Cotacachi - Imbabura Oficinas NO 52 30 85%
garantias garantias 2. Presentar toda la fas oficinas | - ficado de no adeudar al Municipio 3. EI Comisario de Construcciones emite un informe de certificado de habitabilidad cuadro de dreas Territorial www.cotacachi.gob.ec
de la Direccién de Planificacién. P Informe de observaciones (593)(6)2915115 ext. 480
1. Se revisa la solicitud presentada por el interesado con la documentacion completa y se|
APROBACION DE PROPIEDAD HORIZONTAL S rector de Plamcacs " N‘": imite 3 1 Mdf e Control Ui
! irector de Planificacion sumilla el tramite a la lefatura de Control Urbano
1. Formulario de linea de fabrica aprobado 2. Copias de la Escritura CERTIFICADA 3. Copia de la Cédula y Papeleta de Votacién 4. Copia del 2l
" La Jefa de Control Urbano realiza una revisién mds minuciosa del proyecto en
Impuesto Predial del presente afio 5. Certificado de no adeudar al Municipio. 6. Copia del carnet actualizado de registro municipal de los g e .
i Declaratoria  de  Propiedad  Horizontal y la  documentacién  presentada Gonzalez Sudrez y Garcia
rorobacién de propiedad rorobacién de propiedad 1. Uenar la solicitud de Aprobacién de Propiedad Horizontal respectivos. 7. C el registro de la propiedad actualizado 8. Reglamento de propiedad horizontal [ 2" | %€ e o o o orotacid . : Variable de acuerdo ! Se atende en s oficinas dela | | o
robacién de Propieda robacién de Propieda s v robados los planos se emite un informe de aprobacion, caso contrario se procede a ariable de acuerdo al . " “ Jreno - Cotacachi - Imbabura v cotacac oo s
4 |A P P’ P 2. Presentar toda a documentacién habilitante en las oficinas |firmado por el Profesional y Propietario. 9. Certificado de habitabilidad 10. Informe de aprobacién de planos arquitectonicos, de todas las | - ™" os i P s 8:00 A 13:00 y de 14:00 A 15:00 " 15 dias laborables Ciudadanfa en general Direccién de Planificacion Oficinas NO b ttacach oo inter phOL201 50 61 5%
Horizontal Horizontal la  devolucion de la carpeta con las observaciones  respectivas cuadro de dreas www.cotacachi.gob.ec 2.0323.03.02-16omiaros
de la Direccién de Planificacion, edificaciones original y copia, incluido pagos 11. 3 juegos de planos en formato A1, A3 y Ad, escalas 1:100/1:50, 0 apropiadas, que c Territorial
5. €l propietario realiza los pagos correspondientes a las Tasas por Servicios Téenicos en (593)(6)2915115 ext. 480
contengan los cuadro de alicuotas, linderos y dreas comunales 12. Pl bados en CD 13. Copia del del °
Tesoreria 6. Realizadol
legal en caso de empresa
el pago se procede a entregar al propietario los planos respectivos aprobados.
1. Se revisa la solicitud presentada por el interesado con la documentacion completa y se|
otorga un Nro. de tramite
2. I Director de Planificacion sumilla el trémite a la Jefatura de Control Urbano
PERMISO DE USO DE SUELO 3. La Jefa de Control Urbano sumilla el tramite al Especialista para realizar Ia inspeccion ComerSuer o
B} . 6 onzalez Surez y Garcia
1. Lenar la solicitud de Control Urbano, 1. Formulario de solicitud 2. Copia de escritura / o contrato de arrendamiento (en categorias 3-4-5) 3. Copia de la Cédula y Papeleta de |- E1 Especialista de Control Urbano revisa minuciosamente la documentacién presentada Variable d ’ Se atende en s oficinas dela | | P V‘ .
" ariable de acuerdo a . . ¢ , Jreno - Cotacachi - Imbabura v cotacac oo s o
5 |certificado de Uso de Suelo [ Certificado de Uso de Suelo | 2. Presentar toda la documentacién habilitante en las oficinas [Votacién. 4. Certficado de no adeudar al Municipio. 5. Certificado de Ia Junta Parroquial si no afecta a su PDOT (en categorias 3-4-5)6. | emite e certificado correspondiente. | 500 2 13:00y de 14:00 A 15:00 ot 3dias Giudadania en general Direccién de Planificacion AP Oficinas NO i ctacaci g e tei201 as 89 58%
. i  categoria www.cotacachi.gob.ec 2.0323.03.02-16omuiaros
de la Direccién de Planificacién, Actas de firmas de respaldo de la reunién realizada en caso de bares, disc, y afines. 5. Visto bueno de la Jefa de Control Urbano y entrega a secretaria, o Territorial &
6. El propietario realiza los pagos correspondientes a las Tasas por Servicios Téenicos en (593)(6)2915115 ext. 480
Tesoreria 7. Realizadol
el pago se procede a entregar del certificado.
1. Se revisa la solicitud presentada por el interesado con la documentacion completa y se
otorga un Nro. de tramite.
2.5e le da a conocer al interesado el dia y la hora para realizar una inspeccién.
3. El Director de Planificacion sumila el tramite a la Jefatura de Control Urbano.
LINEA DE FABRICA PARA EDIFICAR . Gonzalez Sudrez y Garcia
1. Uenar la solicitud de Control Urbano. Formalario de solicitad 2. Copias de las Escituras 3. Copia de I Cédula — Papeleta de Votacion actual 4. Copia del o redial det |+ 3 16fa de Control Urbano sumilla el trdmite al Especialista para ealizar a inspeccien. Se atende en s oficinas dela | | e
. . § ormalario de solicitud 2. Copias de las Escrituras 3. Copia de Ia Cédula ~ Papeleta de Votacion actual 4. Copia del impuesto predial del , . . ¢ , Jreno - Cotacachi - Imbabura
6 [Informes de Linea de Fébrica  |Informes de Linea de Fébrica |2. Presentar toda la documentacién habilitante en las oficinas. o P " s a puesto 5. Realizada la inspeccién el Especialista de Control Urbano revisa minuciosamente la 8:00 A 13:00 y de 14:00 A 15:00 2,00 USD 6 dias Ciudadanfa en general Direccién de Planificacion Oficinas NO 80 137 90%
presente afio 5. Certificado de no adeudar al municipio. : www.cotacachi.gob.ec
dela Direccién de Planificacion, documentacion presentada y emite el certificado correspondiente. Territorial
" (593)(6)2915115 ext. 480
6. Visto bueno de Ia Jefa de Control Urbano y entrega a secretaria
7 El propietario realiza los pagos correspondientes a s Tasas por Servicios Técicos en
Tesoreria, 8. Realizado
el pago se procede a entregar del certificado.
1. Se revisa la solicitud presentada por el interesado con la documentacion completa y se
otorga un Nro. de tramite.
2.5e le da a conocer al interesado el dia y la hora para realizar una inspeccion.
) PLAN REGULADOR 3. Dirctor de Planifcacion sumilla el tramite 2 a Jefatura de Control Urbaro Gonsilez Suirez y Garcia
1. Uenar la solicitud de Control Urbano. e e o102 Copias de a Escritura 3. Coota de Ia Cedula-Papeleta de Votacidn 4. Conta del Impucsto Predial el presente |4 |2 Jf@ de Control Urbano sumill el trémite al Especialista para reaizar fa inspeccion Se atiende en las oficinas de a | | SOA% SRV BAER
7 |certificado de Plan Regulador | Certificado de Plan Regulador |2. Presentar toda la documentacin habilitante en las oficinas P " lularpap P P P 5. Realizada la inspeccion el Especialista de Control Urbano revisa minuciosamente la 8:00 A 13:00 y de 14:00 A 15:00 2,00 UsD 3 dias Ciudadania en general Direccion de Planificacion Oficinas NO . cotacach qob.oclex afoZ01 45 95 90%
! " afio 5. Certificado de no adeudar al Municipio. 6. Pago en tesoreria > y ! www.cotacachi.gob.ec 25030216
dela Direccion de Planificacion, documentacion presentada y emite el certificado correspondiente. Terrtorial
i (593)(6)2015115 ext. 480
6. Visto bueno dela Jefa de Control Urbano y entrega a secretaria.
7 El propietario realiza los pagos correspondientes a as Tasas por Servicios Técnicos en
Tesoreria, 8. Realizado
el pago se procede a entregar del certificado.
1. Se revisa la solicitud presentada por el interesado con la documentacion completa y se
otorga un Nro. de tramite.
2.5e le da a conocer al interesado el dia y la hora para realizar una inspeccion.
CERRAMIENTO 3. El Director de Planificacion sumila el trémite a la Jefatura de Control Urbano. Gonasles Susrez y Garci.
onzalez Surez y Garcia
1. Uenar la solicitud de Control Urbano, 1. Formulario de solctud 2. Copias de las Escrituras 3, Copia de I cedula-papeleta de Votacion 4. Copia del Impuesto predial del 4. La Jefa de Control Urbano sumilla el trémite al Especialista para realizar Ia inspeccién. Variable de acuerdo a Se aiende en s oficinas dela | | e
ormalario de solicitud 2. Copias de las Escrituras 3. Copia de la cedula-papeleta de Votacion 4. Copia del Impuesto Predial del " , Jreno - Cotacachi - Imbabura {0 cotacach. on el
8 |cerramiento Cerramiento 2. Presentar toda la documentacion habilitante en las oficinas o ! P! P! pape P! P! 5. Realizada la inspeccién el Especialista de Control Urbano revisa minuciosamente la 8:00 A 13:00 y de 14:00 A 15:00 la longitud del 6 dias Ciudadanfa en general Direccién de Planificacion Oficinas NO e sagttl oo sl sei201 60 o1 90%
presente afio 5. Certificado de no adeudar al Municipio. 6. Certificado de Gravamenes : www cotacachi.gob.ec 2505.2-1Gomaris
dela Direccién de Planificacion, documentacion presentada y emite el certificado correspondiente. cerramiento Territorial
(593)(6)2915115 ext. 480
6. Visto bueno de Ia Jefa de Control Urbano y entrega a secretaria.
7 El propietario realiza los pagos correspondientes a las Tasas por Servicios Técnicos en
Tesoreria, 8. Realizado
el pago se procede a entregar del certificado.
1. e revisa la solicitud presentada por el interesado con la documentacion completa y se
otorga un Nro. de tramite.
2.5e le da a conocer al interesado el dia y la hora para realizar una inspeccion.
VARIOS TRABAIOS HASTA 50m2 3. El Director de Planificacion sumila el trémite a la efatura de Control Urbano. Gonasles Susrez y Garci.
By onzalez Surez y Garcia
1. Uenar la solicitud de Control Urbano, 1. Formulario de soliitud 2. Copias de las Escrituras 3. Copia de Ia cédula y papeleta de votacién 4. Copia del Impuesto Predial del 4. La Jefa de Control Urbano sumilla el trémite al Especialista para realizar Ia inspeccién. Variable de acuerdo ! Se aiende en s oficinas dela | | e e
ariable de acuerdo al " , Jreno - Cotacachi - Imbabura {8 cotacach. on e
9 |Trabajos Varios Trabajos Varios. 2. Presentar toda la documentacién habilitante en las oficinas | presente afio 5. Certificado de no adeudar al Municipio. 6. Certificado de Gravmenes 7. Segun sea el caso, presentar el grafico a escala  |5. Realizada la inspeccién el Especialista de Control Urbano revisa minuciosamente la 8:00 A 13:00 y de 14:00 A 15:00 | ' e int N 6 dias Ciudadania en general Direccién de Planificacién tacachi.gob. Oficinas NO [ o cotacachi.aon oclmox pel201 47 160 85%
: area de intervencion. www cotacachi.gob.ec crmurios
de la Direccién de Planificacion. de que se va a construir. 8. Pago en tesoreria documentacion presentada y emite el certificado correspondiente. Territorial 8
" (593)(6)2915115 ext. 480
6. Visto bueno dela Jefa de Control Urbano y entrega a secretaria
7 El propietario realiza los pagos correspondientes a las Tasas por Servicios Técnicos en
Tesoreria, 8. Realizado
el pago se procede a entregar del certificado.
1. Se revisa la solicitud presentada por el interesado con la documentacion completa y se
otorga un Nro. de tramite.
. 2. £l Director de Planificacion sumilla el tramite a la Jefatura de Control Urbano.
|APROBACION DEFINITIVO DE LOTIZACIONES, URBANIZACIONES Y CONJUNTOS HABITACIONALES ool
i 3. La Jefa de Control Urbano realiza una revisién més minuciosa del proyecto de
1. Formulario de linea de fabrica aprobada 2. Copias de las escrituras CERTIFICADA 3. Copias de a cedula ~ papeleta de votacién 4. Copia : :
Urbanizacién y de la documentacion presentada.
del impuesto predial del presente aito 5. Certificado de no adeudar al municipio 6. Copia del caret de registro municipal de los ; -
4. Aprobado el proyecto de Urbazacién se envia la carpeta con los el informe respectivo
X X Profesionales respectivos 7. Certificado de gravamen actualizado del registro de la propiedad 8. Estudio definitivo de agua potable y dor s .
1. Uenar Ia solicitud de Aprobacién de Urbanizacién, . para que sea revisado por el CONCEIO MUNICIPAL quienes emiten un informe final de Gonzalez Suirez y Garcia
Aprobacion de Urbanizacién, | Aprobacién de Urbanizacién, alcantarillado autorizado por la Jefatura de agua potable y alcantarillado 9. Factibilidad de Energia Eléctrica - Empresa Eléctrica 10. : Se atiende en las oficinas de la
Lotizaciones y Conjuntos Habitacionales, > aprobacion, se procede a la devolucién de la carpeta con las Variable de acuerdo al ; Moreno - Cotacachi - Imbabura
10 ¥ Conjuntos y Conjuntos : Archivo digital (formato dwe - versién 2012) de la urbanizacién que contenga accidentes geograficos del terreno, linderos, lotes, vias, 8:00 A 13:00 y de 14:00 A 15:00 v 15 dias laborables Ciudadania en general Direccidn de Planificacion Oficinas NO 50 70 85%
2. Presentar toda la documentacion habilitante en las oficinas ¢ respectivas. s. cuadro de dreas wuww.cotacachi.gob.ec
s . drea comunal, construccién. 11. Cuadro de datos técnicos, drea total del terreno, area itil, drea de calles y pasajes, area de fajas de . Territorial
dela Direccion de Planificacion. | Aprobados todos los planos se imprime el Permiso Definitivo de Construccin y se emite (593)(6)2915115 ext. 480
proteccin, areas de afectacién s es del caso, rea comunal. 12. Numero de lotes y drea de cada lote. 13. Planos aprobados del proyecto . "
un informe de aprobacién, caso contrario se procede a la devolucion de la carpeta con las
(en caso de conjuntos 16, Informe de . 15. Pagos d beervationes et
Estudios de Impacto ambiental. 17. Estudio de suelos (TRES PISOS EN ADELANTE) g .
6. £l propietario realiza los pagos correspondientes a las Tasas por Servicios Técnicos y el
valor de la Garantia en Tesoreria.
7. Realizado el pago se procede a entregar al propietario los planos respectivos aprobados
y el permiso definitivo de construccion.
REGISTRO PROFESIONAL MUNICIPAL .
. . y . i sau |1 Elinteresado debera llenar un formulario que sera entregado en la Direccién de Cancelara los costos Gonzslez Sudrezy Garcia
1. Uenar la solicitud de inseripcion. 1. Uenara solcitud de inscipcien, (soicitaren I secretaria e planificacion). 2. Impresion delregitro del SENESCYT 3. Copia de Cédula |1 /<52 o teatives o Se atiende en las oficinas dela | || SOMAR NIV SE
: s " ificaci inistrativ . . . v - i - Imbabur
11 [Registro Profesional Municipal | Registro Profesional Municipal | 2. Presentar toda la documentacién habilitante en las oficinas |y Papeleta Votacion (legibles). 4. Foto tamaiio caret actualizada 5. Certificado de NO adeudar al Municipio. 6. Pago de la tasa 8:00 A 13:00y de 14:00 A 15:00 2 dias Ciudadania en general Direccion de Planificacion Oficinas NO 60 0 89%
. i 2.-Con todos los requisitos en una carpeta el interesado debera entregar en planificacién acuerdo a la ordenanza www.cotacachi.gob.ec 200230002 aomrics
dela Direccion de Planificacion. administrativa (item 4.1) Territorial
vigente (593)(6)2915115 ext. 480
1. Elinteresado deberd ingresar para la sumilla en la Direccion Financiera la Peticion y
Minuta realizados enla Notaria.
Se otorga un certificado de CERTIFICADO DE AVALUG PARA TRASPASO DE DOMINIO 2. Solicitar un formulario en la Direccién de Planificacin para realizar traspaso de e recbe en 135 oficinas de la
; . - i ic
o ificados de Avaldo |AValdo de predios urbanosy  [Se debera acceder en forma personal, ya que debera entragar 1. Peticion de la Notaria 2. scritura de Compra Venta 3. Crtificado dl Registro de Ia Propiedad Actualizado 4. Minuta 5. Copia de la | dominio sea de predios urbanos o urales Cancelara los costos e oo
orgar certificados de Avalio . . : " s s ireccion de Planificacién
& rurales para realizar traspasos | todos los requisitos que se exijan, ademas es necesario la| Cédula y Papeleta de Votacién de compradores y vendedores (conyugues) 6. Copia del Impuesto Predial del presente afio 7. Certificados  |3. El interesado debera entregar en la Direccién de Planificacion en una carpeta los administrativos de . ; o
12 [para traspasos de Dominio de et v 8:00 A 13:00 y de 14:00 A 15:00 2 dias Ciudadania en general Territorialy se entrega el Oficinas NO 140 1,680 85%
o \ de Dominio, sea estos en presencia de los interesados ya que puede haber dudas en la| de no adeudar al Municipio de compradores y vendedores (conyugues) 8. Levantamiento Planimétrico fisico y digital 9. Copia del carnet | requisitos solicitados para Certificado de Avalio para Traspaso de Dominio para su acuerdo a la ordenanza e 1
redios urbanos y rurales . , . ertificado en a jefatura de
L v compra venta, donacion, informacion entregada. de registro municipal del profesional respectivo 10. Acta de socializacion de la comunidad en caso e venta a extranjeros verificacion y analisis de la informacién entregada. vigente rvalony oo “
i s valdos y Catastros
renuncia de gananciales, etc. 4. Posteriormente si la informacion se encuentra completa el Director de Planificacion v
sumilla al Departamento de Avalios y Catastros para que se elaborare el certificado
respectivo,
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Nombre de la institucion publica

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos
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Certificado de ubicacion de

Certificacion de Ubicacion de
predios en sector rural para

Se puede acceder en forma personal o enviando a otra

CERTIFICADO DE UBICACION DE PREDIOS EN SECTOR RURAL PARA ADJUDICACION (SUBSECRETARIA DE TIERRAS)
1. Certificacion de la Junta Parroquial respectiva 2. Copia de Ia cedula y papeleta de votacion 3. Certificado de no adeudar al Municipio de

1. El interesado debera llenar un formulario que sera entregado en la Direccién de
Planificacion para solicitar una certificacion de ubicacion de predios para la Subsecretaria
de tierras,

2. En una carpeta debera entragar los planos debidamente firmados por el profesional

Cancelara los costos
d

e recibe en las oficinas de la
Direccin de Planificacion

Calle Gonzalez Suarez y Garcia

http://www.cotacachi.gob.ec/in
ho/201

13 |predios que no tiene escrituras ; persona a a Direccién de Planificacion Territorial conla o posesionarios 4. Plano del terreno actual (drea general, ubicacién exacta, colindantes) 5. Copia del certificado del SENESCYT y carnet 800 A 13:00 y de 14:00 A 15:00 10 dias Ciudadania en general Territorial y se entrega el Oficinas NO d 100 1,200 85%
Adjudicacion (Subsecretaria de responsable y los posesionarios. acuerdo a a ordenanza Moreno
para la Subsecretaria de Tierras documentacién solicitada. de registro municipal de los profesionales 6. Planos grabados en CD N N N Certificado en la jefatura de 16/certificados
Tierras) 3. El Director de Planificacion sumilla e trimite a la Jefatura de Avalios y Catastros vigente o
4. Posteriormente la carpeta con los requisitos solicitados pasa a Avaltios y Catastros para Valdosy Catastros
Ia revisién del plano, y certificar la ubicacion del mismo.
Cancelara los costos
1. Uenar la solicitud para regularizacion de un Bien ; 1. Bl interesado debera llenar la solicitud dirigida al sefior Alcalde que serd entregada en .
de un Bien de un Bien 1. Uenar la solictud para regularizacion de un Bien Mostrenco. administrativos de ; Se recibe enla ventanilla de | Calle Gonzalez Suarez y Garcia i cotacachi b oot
14 Mostrenco, para reg la Direccion de Planificaci6n para solicitar Ia regularizacion de un Bien Mostrenco y luego | 8:00 A 13:00 y de 14:00 A 15:00 Ciudadania en general e v Oficinas NO I asect oo cleges sei201 60 89 90%
Mostrenco Mostrenco acuerdo a a ordenanza Informacién. Moreno 2.052303.02 16omros
ser entregada en Informacion
vigente
REQUISITOS EXCEDENTES Y/O DIFERENCIAS:
1. Copia de Ia cédula de ciudadania y papeleta de votacién a colores de los propietarios (conyugues, herederos y otros) 2. Certificado de
10 adeudar a la municipalidad de los propietarios (conyugues) 3. Declaracién juramentada del o los peticionarios sobre Ia veracidad de los
datos en el levantamiento planimétrico gea referenciado as' coma la no afeccidn de la propiedad municipal, ni de terceros, se incluira la | L.- € interesado debera llenar un formulario que sera entregado en a Direccidn de Cancelaa los costs Se recibe enlas oficinas de la
de Excedent e Excedentesy |- Henar el Formulario de Excedentes y Diferencias. planimetria en la declaracion juramentadad previa revision en la Jefatura de Avaluos y Catastros (solo en caso de excedentes) 4 Planificacion. o ds Direccién de Planificacién Calle Gonaalez s arc
15 i eedentesy ¢ EXCedentesY | presentar toda la 8 las oficinas lanimé del predio con cuadro de dreas y linderos, firmado por los propietarios y un profesional 2.-Con todos una carpeta el entregar en planifi 8:00 A 13:00 y de 14:00 A 15:00 | 2" SHTAVOS de 15 dias laborables | Ciudadania en general Territorial y se entrega el alle Gonzalez Suarez y Garca Oficinas NO 60 78 90%
Diferencias Diferencias . " " e ' acuerdo a la ordenanza Moreno
de Ia Direccién de Planificacion. registrado en la municipio, impreso (4 copias formato Ad) y digital. 5. Certificado de gravamen actualizado (con historial de los ltimos | 3.-Posteriormente esa carpeta pasa a Avalios y Catastros para su revisién y analiss. ‘ Certficado en a jefatura de
quince afios cuando es excedente). 6. Copia certificada de la escritura piblica legalmente registrada; 7. En caso de ser herederos deberan |4.- Si cumple con todos los requisitos se otorgara la Resolucion Administrativa. vigente Avaliios y Catastros
adjuntar la posesién efectiva; 8. S comparecen en representacion de una o ms personas adjuntar el poder correspondiente; 9. En caso
de ser una persona juridica adjuntar copias del estatuto y nombramiento del representante legal.
REQUISITOS REGULARIZACION DE ESCRITURAS QUE NO TIENE SUPERFICIE
1. Copia de Ia cédula de ciudadania y papeleta de votacién a colores de los propietarios (conyugues, herederos y otros) 2. Certificado de
10 adeudar a la municipalidad de los propietarios (conyugues) 3. Declaracién juramentada en donde conte que no se afecta a los
P prop (conyugues) ) b 1.- Bl interesado debera llenar un formulario que sera entregado en a Direccién de Se recibe en as oficinas de la
1. Uenar el Formulario de Rectificacion de £ no  [colindantes, t a propiedad municipal, a este documento se debe adjuntar el plano revisado por l Departamentode |+ L Te1e" Cancelara los costos e e o
1 de de Escrituras que  |tienen superficie. Avaluos y Catastros. 4. Levantamiento planimétrico georeferenciado del predio con cuadro de dreas y linderos, firmado por los e o3 e una carpeta el entegar en plan 5100 A 13:00y de 14:00 A 15:00 | FAMMStEatvos de 15 diaslaborables | Cludacianta en general Tertonily oo entrens Calle Gonzalez Suarez y Garcia Oicinas o w© w0 a0
o tienen superficie o tienen superficie 2. Presentartoda la Ias oficinas y un profesional registrado en la municipio, impreso (4 copias formato Ad) y digital. 5. Certificado de gravamen actualizado ¢ acuerdo a a ordenanza e " Moreno
; . > A ° 3.-Posteriormente esa carpeta pasa a Avaldios y Catastros para su revision y analiss Certificado en la jefatura de
de Ia Direccién de Planificacion. 6. Copia de Ia escritura piiblica legalmente registrada; 7. En caso de ser herederos deberdn adjuntar la posesion efectiva; 8. i vigente f
: b 4.-Si cumple con todos los requisitos se oforgara uN INFORME RESPECTIVO. Avalios y Catastros
de una 0 més djuntar el poder 9. En caso de ser una persona juridica adjuntar
copias del estatuto y nombramiento del representante legal.
|ACTUALIZACION DE LINDEROS Y ORIENTACION
1. Copia de Ia cédula de ciudadania y papeleta de votacién a colores del o los solcitantes; 2. ertificado de no adeudar a la municipalidad;
, . ; 1.- Bl interesado debera llenar un formulario que sera entregado en a Direccién de Se recibe en as oficinas de la
1. Uenar el formulario de Actualizacion de Linderos y 3. Levantamiento planimétrco georeferenciado del predio con cusco de areasylinderos, itmado por los propietario y un profesional | L IT€7e% Cancelara los costos e e o
Orientacién. registrado en la municipalidad, impreso (4 copias en formato A4}y digital. 4. Certficado de gravamen actualizado. 5. Copia certificada de administrativos de . ot Calle Gonzalez Suarez y Garcia . i cotmcncti b ot e
17 del Catastro del Catastro X ;" . P preso {4 cop ) y digtal. 4. graven P 2.-Con todos I itos en una carpeta el entregar en planif 8:00 A 13:00 y de 14:00 A 15:00 15 dias laborables | Ciudadania en general Territorial y se entrega el v Oficinas NO s st obeclecen 201 60 85 56%
2. Presentar toda la documentacién habilitante en las oficinas |la escritura publica legalmente registrada; 6. En caso de ser herederos deberén adjuntar la posesidn efectiva. 7. Si comparecen en ¢ acuerdo a a ordenanza e " Moreno 203200302 6ocmars
; ! : : 3.-Posteriormente esa carpeta pasa a Avaldios y Catastros para su revision y analiss Certificado en la jefatura de
de Ia Direccién de Planificacién deunao diuntar el poder 8. En caso de ser una persona juridica adjuntar copias del vigente "
4.- i cumple con todos los requisitos se otorgara el Informe respectivo. Avalios y Catastros
estatuto y nombramiento del representante legal.
, . Restitucion de derechos y [ necclon directa, asistiendo a lasoficinas ubicadas enla ) g pichrarsus datos personales en formulario 2. Esperar el Turno de atencion 3.- Dar a conocer su
18 | Atencion y asesoramiento Legal Plaza del Solo en las oficinas de la Zona de Intag en la : ;
seguimiento de causas ; ) 4.- De acuerdo al tramite tendrd que presentar requisitos adicionales Se atiende en las oficinas del
Parroquia Apuela los dias que exista Itinerancias.
(GAD Municipal de Cotacachi de | Cotacachis Av. 10 de Agosto'y
1. Se Clasifican fas causas de acuerdo  a la atencién inmediata que sugiera el caso lunes a viernes y en la Zona de [ Modesto Parisherrera (Plaza del
2.- Derivacion de las causa a la Unidad Judicial 3.- Seguimiento de causas 4.- Audiencias Ciudadania Cotacachefia en [ Intag los dias miércoles cada 15 [So) Parroquia Apuela enfa calle
5. Resolucién 8:002 17H00 Gratuito 30 minutos seneral dia en la Parroauia Apuela |20 de Julio Atencion directa con el usuarios No No 103 380 90%
Se atiende en las oficinas del
Atencion y Tratamiento 1.- Registrar sus datos personales en formulario 2.~ Acudir a la cita 10 minutos antes 3+ Firma de carta ) . ' ) |GAD Municipal de Cotacachi de
19 1.-Valoracién Psicoldgica para determinas el nimero de sesiones requeridas
Psicolégico Intervencion en crisis, atencion compromiso lunes a viemes y en la Zona de
a victimas de violencia Intag los dias miércoles (Apuela |Cotacachi: Av. 10 de Agosto y
intrafamiliar, Terapia de parefa, Y Garcia Moreno enas Modesto Pafiaherrera (Plaza del
Terapia Familiar, tratamiento | Previa cita y casos remitidos desde la JCPONAC e Ciudadania Cotacachefia en | comunidades de Magdalenay  [So) Parroquia Apuela enfa calle
de técnicas educativas 8:002 17H0 Gratuito Lhora seneral chontal) 20 de Julio Atencién directa con el usuarios |No No No 127 275 88%
Desarrollo de talleres de La Jefatura de Derechos
2 concientizacion y prevencion de Humanos y Grupos Pricritarios
Ia violencia Intrafamiliar y de del GADM que atiende las
género demandas delas Unidades
Educativa, Barrios,
Prevencion de la violencia 1.-Oficio de solicitud 3 la méxima autoridad 2.~ Ciudadania Cotacachefia en  |comunidades , grupos Av. 10 de Agosto y Modesto
de género Coordinacién de cronograma_de efecucién 1 Autorizacién 2. Coordinacidn de temas v horarios del Taller Ia efecucién del desarrollo del taller 8:00a 17H0 Gratuito 8 dias seneral prioritarios v O fiaherrera (Plaza del Soll | Atencion directa No No No %8 141 90%
Desarrollo de talleres sobre
21 derechos la socializacion de
derechos
Un sola oficina en el GADM que
Capacitacion sobre derechos a atiende las demandas de los | Av. 10 de Agosto y Modesto
Grupos Prioritarios 1.- Coordinar Ia efecucidn de Ia socializacin de derechos |1, Coordinacion de Ia temtica de acuerdo al grupo prioritario 2.- Eiecucidn del Taller Coordinacisn v eiecucién 8:00217:00 Gratuito 8 dias Grupos Pricritarios erunos de atencién Prioritaria (Plaza del Sol) | Atencién directa No No No 138 178 90%
Apoyo en la ejecucion de . o Un sola oficina en el GADM que
2 programas y proyectos a los Estar dentro de los programas en ejecucion Ciudadania Cotacachefia en  |atiende las demandas delos | Av. 10 de Agostoy Modesto | Atencién directa (demanda de
Atencién a grupos prioritarios _|grupos de atencién prioritaria__|Son programas desde_POA Planificacién la eiecucién de acuerdo al POA 8:00a 17H03 Gratuito 8 dias seneral erunos de atencién Prioritaria_| Pafiaherrera (Plaza del Soll | solicitudes) No No No 0 40 80%
1. Entregar la solcitud de acceso a la informacion pblica en
fisico 0 a través de correo electrénico 1. La solicitud de acceso a la informacién publica lega a a Direccién Financiera de la
2. Estar pendiente de que la respuesta de contestacion se institucion. otacachi ol
Solicitud de Acceso a la Listado de as nstituciones aue | P entoan el A e la | 1 Lenar lformulrio g asoiitu de aceso a 1 nformacion piblic; o 2. Pasa al drea que genera, produce o custodia la informacién. Se atiende en todas las oficinas o y:} e web yvertanila a ot
0 . ’ oo " 3 i . wdadan i i v i
23 conforman la Funcién Ejecutiva e P 2. Uenar la informacion si el servicio estd disponible en internet (en linea). due genera, p 08:00a 17:00 Gratuito Delagdias |Ciudadania en general lez Suarez y Garcla & v si qob qob 6,230 17,550 20%
Informacién Publica o LOTAIP (10 dias y 5 das con prorroga) ‘ 3.5e remite a la autoridad competente para a firma de Ia respuesta o a quien haya 2 nivel cantonal Moreno - Cotacachi 062 915 cantonal
aftos 2011, 2012 y 2013 3. Realizar el seguimiento a Ia solcitud hasta la entrega de la respuesta.
3. Retirar la comunicacion con la respuesta a la solcitud 115 ext 410
segiin el medio que haya escogido (servicio en linea o retiro 4. Entrega de Ia comunicacion con la respuesta al o a solicitante
en oficinas)
VENTANILLAS DE
DEPENDIENDO DEL, RECAUDACION
VALOR A MUNICIPIO DE COTACACHI ¥ MUNICIPIO DE NO EXISTE FORMULARIOS
EMISION DEL TITULO DE CREDITO COBRO DELIMPUESTO. IMPRESION DELTITULO | DE LUNES A VIERNES e |CANCELAR DE . (COOPERATIVAS DE AHORRO Y COTACACHI Y [p—————
24 |EMISION Y COBRO DE IMPUESTOS | IMPUESTO RUSTICO / URBANO | HACERCARSE DIRECTAMENTE A VENTANILLAS DE RECAUDACION | PRESENTAR CEDULA DE IDENTAIDAD O NUMERO DEL CIU e T mIBUYENTE pivtogieitivi ACUBRDO A DEINMEDIATO | CIUDADANIA EN GENERAL | it e CATTNE e | 062915115 EXT. 610 | (oo oo < e NO APLICA GRATUITOS YA QUE LOS e 392 1568 95%
€100 Y PUELLARO : PAGOS SON DIRECTOS
DEUDA DEL AHORRO Y CREDITO
CONTRIBUYENTE ARTESANOS, UNION EL
EIIDO Y PUELLARD
VALOR A
o . - ) ) CANCELAR DE MUNICIPIO DE COTACACHI ESORERIA VENTANILLAS NO EXISTE FORMULARIOS
HACERCARSE PRIMIERO A LA VENTANILLA DE RENTAS PARASU | PRESENTACION DE DOCUMENTOS LEGALES:  MINUTA, CERTIFICADO DE GRAVAMENES, COPIA DE LA ESCRITURA Y CERTIFICADO DE AVALUOS PARA | EMISION DEL TITULO DE CREDITO COBRO DE ALCABALAS Y PLUSVALIA EN DE LUNES A VIERNES oe ; (COOPERATIVAS DE AHORRO Y [p————
25 |EMISIONY COBRODE IMPUESTOS | IMPUESTO ALCABALAS Y PLUSVALIA | 615161, LUEGO A VENTANILLA DE RECAUDACION TRANSFERENCIA DE DOMINIO VENTANILA  IMPRESION DEL TITULO DE CREDITO PARA ENTREGA AL CONTRIBUYENTE SHOD AM A 17H00 PV ACUERDO AL DEINMEDIATO | CIUDADANIA EN GENERAL | pcpimo arresanos, uwion e, | 082 915115 EXT.610 |0 oe oo acion NO APLICA GRATUITOS YA QUE LOS 7 300 95%
INFORME DE €100 Y PUELLARO PAGOS SON DIRECTOS
AVALUO
VALOR A
HACERCARSE PRIMIERO A LA VENTANILLA DE RENTAS PARA SU NGRESO DE DATOS ALSISTEMA CABILDO - EMISION DELTITULO DE CRéDITO DE LUNES A VIERNES pe |CANCELARDE CoorERATAAS B AORRO Y TESORERIA VENTANILLAS NO EXISTE FORMULARIOS | ’
e R0 DE IMPUESTOS | IMPUESTO AL RODAJE PRESENTAR LA MATRICULA Y PAGO AL BAN 5RO DEL IMPUESTO EN VENTANILLA IMPRESION DEL TITULO DE CREDITO PA = s e
26 {EMISION Y COBRO DE IMPUESTOS ~|IMPUESTO AL RODA e RESENTAR LA MATRICULA Y PAGO AL BANCO OB DL INPUETOEN VENTAM IMPRESION DELTITULO DE CREDITO PARA e ACUERDO AL DEINMEDIATO | CIUDADANIA EN GENERAL |ciet G iiitoliel | os2 o1s-aas ext.et0 |2t NO APLICA GRATUITOS YA QUE LOS st 13 65 95%
AVALUO DEL £100 Y PUELLARO PAGOS SON DIRECTOS
VEHICULO
VALOR A
- ) CANCELAR DE MUNICIPIO DE COTACACHI .
PATENTE MUNICIPAL A LAS HACERCARSE PRIMIERO A LA VENTANILLA DE RENTAS PARASU | PRESENTAR LA CEDULA DE IDENTIDAD ORMULARIO DE DECLARACION DEL IMPUESTO DE PATENTE MUNICIPAL  BALANCE DE [ oo DF DATOS ALSISTEMACABILDO  EMISION DEL TITULO DE CREDITO DE LUNES A VIERNES e |ACUERDO AL (COOPERATIVAS DE AHORRO Y TESORERIA VENTANILLAS 4
e BRO DE IMPUE: 5RO DEL IMPUESTO EN VENTANILLA IMPRESION DEL TITULO DE CREDITO PA =
27 |MISIONY COBRODE IMPUESTOS 1, criyipApEs EcONOMICAS EMISION, LUEGO A VENTANILLA DE RECAUDACION SITUACION FINANCIERA EN CASO DE (EMPRESAS O INSTITUCIONES BANCARIAS) e IMPRESION UL DE CREDITO PARA SHOD AM A 17H00 PM PATRIMONIO DE DEINMEDIATO | CIUDADANIA EN GENERAL | cuepyro apresanos, union e, | 062 915—115 EXT.610 | e iop ey NO APLICA 23.0002-16omaro outa_cuonta 339 1356 95%
€100 Y PUELLARO
LA ACTIVIDAD
ECONOMICA
VENTANILLAS DE
DEPENDIENDO DE RECAUDACION
LA VALORIZACION MUNICIPIO DE
REALIZADA EN MUNICIPIO DE COTACACHI ¥
CONTRIBUCION ESPECIAL DE METORAS EMISION DEL TITULO DE CREDITO COBRO DE LA TASA EN VENTANILLA DE LUNES A VIERNES oe (COOPERATIVAS DE AHORRO Y COTACACHI Y g
28 |comoosTasss CONTHBCON ESPECIAL DEMEIOTAS | WACERCARSE DIRECTAMENTE A VENTANILLAS D RECAUDACION | PRESENTAR CEDULA DE IDENTADAD O NUMERO DEL U o T AR EN TR ot o ERTE oot AVALUOS DE LA DEINMEDIATO | CIUDADANIA EN GENERAL il BT SLAtiliel | os2 ons-aas ext.610 |0 Dttt oo NO APLICA st 95%
OBRA EL EJIDO Y PUELLARO £
CONTRIBUYENTE AHORRO Y CREDITO
CANCELA ARTESANOS, UNION EL
FIIDO Y PUFLLARD
VENTANILLAS DE
VALOR A RECAUDACION
CANCELAR DE UNICIPIO DE COTACACH! ¥ MUNICIPIO DE NO EXISTE FORMULARIOS
; ; EMISION DEL TITULO DE CREDITO COBRO DE LA TASA EN VENTANILLA DE LUNES A VIERNES ot |ACUERDO AL (COOPERATIVAS DE AHORRO Y COTACACHI Y [—
29 |comoosTasss servco ot AquaroTABLE HACERCARSE DIRECTAMENTE A VENTANILLAS DE RECAUDACION | PRESENTAR CEDULA DE IDENTIDAD, O NUMERO DEL CIU, 0 ULTIMA CARTA DE PAGO e PATA TR e ety e CONSUNID DEL DEINMEDIATO | CIUDADANIA EN GENERAL il BT SLAtiiel | os2 ons-as ExT.610 |0 Dt o o NO APLICA GRATUITOS YA QUE LOS et 95%
EJIDO Y PUELLARO : PAGOS SON DIRECTOS
SERVICIO DE AGUA AHORRO Y CREDITO
POTABLE ARTESANOS, UNION EL
EIIDO Y PUELLARD
VENTANILLAS DE
VALOR A RECAUDACION
CANCELAR DE MUNICIPO DE COTACACHI ¥ MUNICIPIO DE NO EXISTE FORMULARIOS
§ ) 6N DELTI 2 ACUERDO AL COTACACHI Y i cotacacneninen gob et 3
30 |cosmooe Tases ScrvIc0DE DESECHOS SOUDOS | HACERCARSE DIRECTAMENTE A VENTANILLAS DE RECAUDACION | PRESENTAR CEDULA DE IDENTIDAD, 0 NMERO DEL CIU, 0 ULTIMA CARTA DE PAGO raceOn DrL oL oF catom ooy AL oo " DE INMEDIATO | CIUDADANIA EN GENERAL [ S0 orts 2 010 062915115 EXT. 610 NO APLICA GRATUITOS YA QUE LOS . 95%

IMPRESION DEL TITULO DE CREDITO PARA ENTREGA AL CONTRIBUYENTE

8HOD A A 17H00 PM CCONSUMO DEL
SERVICIO DE AGUA

POTABLE

CREDITO ARTESANOS, UNION EL
EIIDO Y PUELLARO.

COOPERATIVAS DE
AHORRO Y CREDITO
ARTESANOS, UNION EL
EIDO Y PUELLARO.

PAGOS SON DIRECTOS

euta cvertaprn
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Nombre de la institucion publica

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos
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coBR DE TASAS

SERVICIO DE ALCANTARILLADO

HACERCARSE DIRECTAMENTE A VENTANILLAS DE RECAUDACION

PRESENTAR CEDULA DE IDENTIDAD, O NOMERO DEL CIU, O ULTIMA CARTA DE PAGO

EMISION DEL TITULO DE CREDITO COBRO DE LA TASA EN VENTANILLA
IMPRESION DEL TITULO DE CREDITO PARA ENTREGA AL CONTRIBUYENTE

DE LUNES A VIERNES
BHOD AM A 17H00 PM

VALOR A
CANCELAR DE

DE ACUERDO AL
CONSUMO DEL
SERVICIO DE AGUA
POTABLE

DE INMEDIATO

CIUDADANIA EN GENERAL

MUNICIPIO DE COTACACH!

062 915--115 EXT. 610

VENTANILLAS DE
RECAUDACION
MUNICIPIO DE
COTACACHI Y
COOPERATIVAS DE
AHORRO Y CREDITO
ARTESANOS, UNION EL
EJIDO Y PUELLARO.

NO EXISTE FORMULARIOS
NO APLICA
PAGOS SON DIRECTOS

GRATUITOS YA QUE LOS | el comacrinine b st o

ouia_cuenia o

ERVICIOS ADMINISTRATIVOS

LINEA DE FABRICA

HACERCARSE A VENTANILLA DE RENTAS LUEGO A VENTANILLA DE
RECAUDACION

PRESENTAR EL INFORME DE PLANIFICACION Y CEDULA DE CIUDADANIA

EMISION DEL TITULO DE CREDITO COBRO DE LA TASA EN VENTANILLA
IMPRESION DEL TITULO DE CREDITO PARA ENTREGA AL CONTRIBUYENTE

DE LUNES A VIERNES
BHOD AM A 17H00 PM

DE INMEDIATO

CIUDADANIA EN GENERAL

MUNICIPIO DE COTACACH!

062 915--115 EXT. 610

VENTANILLAS DE
RECAUDACION
MUNICIPIO DE
COTACACHI Y
COOPERATIVAS DE
AHORRO Y CREDITO
ARTESANOS, UNION EL
EJIDO Y PUELLARO

NO APLICA

euta_cuenta o

95%

ERVICIOS ADMINISTRATIVOS

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR

HACERCARSE AVENTANILLA DE RENTAS LUEGO A VENTANILLA DE
RECAUDACION

CEDULA DE CIUDADAN

EMISION DEL TITULO DE CREDITO COBRO DE LA TASA EN VENTANILLA
IMPRESION DEL TITULO DE CREDITO PARA ENTREGA AL CONTRIBUYENTE

DE LUNES A VIERNES
BHOD AM A 17H00 PM

DE INMEDIATO

CIUDADANIA EN GENERAL

MUNICIPIO DE COTACACH!

062 915--115 EXT. 610

VENTANILLAS DE
RECAUDACION
MUNICIPIO DE
COTACACHI Y
COOPERATIVAS DE
AHORRO Y CREDITO
ARTESANOS, UNION EL
EJIDO Y PUELLARO

NO EXISTE FORMULARIOS
NO APLICA
PAGOS SON DIRECTOS

GRATUITOS YA QUE LOS | 9/inrsimsiion v

95%

ERVICIOS ADMINISTRATIVOS

CERTIFICADO DE AVALUOS DE
POSEER O NO BIENES

HACERCARSE A VENTANILLA DE RENTAS LUEGO A VENTANILLA DE
RECAUDACION

CEDULA DE CIUDADANIA Y CERTIFICACION DE AVALUOS

EMISION DEL TITULO DE CREDITO COBRO DE LA TASA EN VENTANILLA
IMPRESION DEL TITULO DE CREDITO PARA ENTREGA AL CONTRIBUYENTE

DE LUNES A VIERNES
BHOD AM A 17H00 PM

DE INMEDIATO

CIUDADANIA EN GENERAL

MUNICIPIO DE COTACACH!

062 915--115 EXT. 610

VENTANILLAS DE
RECAUDACION
MUNICIPIO DE
COTACACHI Y
COOPERATIVAS DE
AHORRO Y CREDITO
ARTESANOS, UNION EL
EJIDO Y PUELLARO

NO EXISTE FORMULARIOS
NO APLICA
PAGOS SON DIRECTOS

GRATUITOS YA QUE LOS | Mot comacrinis b st 3

95%

ERVICIOS ADMINISTRATIVOS

RECONECCION DE AGUA
POTABLE

HACERCARSE A VENTANILLA DE RENTAS LUEGO A VENTANILLA DE
RECAUDACION

FORMULARIO DE LA JEFATURA DE AGUA POTABLE Y CEDULA DE IDENTIDAD

EMISION DEL TITULO DE CREDITO COBRO DE LA TASA EN VENTANILLA
IMPRESION DEL TITULO DE CREDITO PARA ENTREGA AL CONTRIBUYENTE

DE LUNES A VIERNES
BHOD AM A 17H00 PM

10.00

DE INMEDIATO UNA
VEZ YA CANCELADO

CIUDADANIA EN GENERAL

MUNICIPIO DE COTACACHI Y
|COOPERATIVAS DE AHORRO Y
CREDITO ARTESANOS, UNION EL
EIIDO Y PUELLARO.

062 915--115 EXT. 610

VENTANILLAS DE
RECAUDACION
MUNICIPIO DE
COTACACHI

NO EXISTE FORMULARIOS
NO APLICA
PAGOS SON DIRECTOS

GRATUITOS YA QUE LOS | 9/inrsimsiios v

95%

COBRO CALIFICACION
PROFESIONAL

CALIFICACION PROFESIONAL
(ARQUITEC

HACERCARSE AVENTANILLA DE RENTAS LUEGO A VENTANILLA DE
RECAUDACION

FORMULARIO DE PLANIFICACION Y CEDULA DE IDENTIDAD

EMISION DEL TITULO DE CREDITO COBRO DE LA TASA EN VENTANILLA
IMPRESION DEL TITULO DE CREDITO PARA ENTREGA AL CONTRIBUYENTE

DE LUNES A VIERNES
BHOD AM A 17H00 PM

37.50

DE INMEDIATO UNA
VEZ YA CANCELADO

CIUDADANIA EN GENERAL

MUNICIPIO DE COTACACHI Y
|COOPERATIVAS DE AHORRO Y
CREDITO ARTESANOS, UNION EL
EIDO Y PUELLARO.

062 915--115 EXT. 610

VENTANILLAS DE
RECAUDACION
MUNICIPIO DE
COTACACHI

NO APLICA

eua_cuenta o

95%

COBRO OCUPACION DE LA ViA
PUBLICA

OCUPACION ViA PUBLICA

HACERCARSE AVENTANILLA DE RENTAS LUEGO A VENTANILLA DE
RECAUDACION

INFORME DE LA COMISARIA MUNICIPAL Y COPIA DE CEDULA DE CIUDADANI,

EMISION DEL TITULO DE CREDITO COBRO DE LA TASA EN VENTANILLA
IMPRESION DEL TITULO DE CREDITO PARA ENTREGA AL CONTRIBUYENTE

DE LUNES A VIERNES
8HOD AM A 17H00 PM

DEPENDE DEL VALOR
QUE CONSTE EN EL
INFORME

DE INMEDIATO UNA
VEZ YA CANCELADO

CIUDADANIA EN GENERAL

MUNICIPIO DE COTACACHI Y
|COOPERATIVAS DE AHORRO Y
CREDITO ARTESANOS, UNION EL
EIIDO Y PUELLARO.

062 915--115 EXT. 610

VENTANILLAS DE
RECAUDACION
MUNICIPIO DE
COTACACHI

NO EXISTE FORMULARIOS
NO APLICA
PAGOS SON DIRECTOS

GRATUITOS YA QUE LOS | Mot comasriis b st 3

COBRO POR SERVICIOS DE
|AGUA POTABLE

ACOMETIDA DE AGUA POTABLE,
VENTA DE MEDIDOR, LLAVE DE

AGUA Y ALCANTARILLADO

HACERCARSE AVENTANILLA DE RENTAS LUEGO A VENTANILLA DE
RECAUDACION

FORMULARIO DEL DEP) 0 DE AGUA POTABLE COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD

EMISION DEL TITULO DE CREDITO COBRO DE LA TASA EN VENTANILLA
IMPRESION DEL TITULO DE CREDITO PARA ENTREGA AL CONTRIBUYENTE

DE LUNES A VIERNES
8HOD AM A 17H00 PM

DEPENDE DE LOS
VALORES QUE
CONSTEN EN EL
FORMULARIO

DE INMEDIATO UNA
VEZ YA CANCELADO

CIUDADANIA EN GENERAL

MUNICIPIO DE COTACACHI Y
|COOPERATIVAS DE AHORRO Y
CREDITO ARTESANOS, UNION EL
EIIDO Y PUELLARO.

062 915--115 EXT. 610

VENTANILLAS DE
RECAUDACION
MUNICIPIO DE
COTACACHI

NO APLICA

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Trémites Ciudadanos (PTC)

hitp://www.cotacachi.gob.ec/ (Tramites municipales!

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

30/042017

2 DE DELA

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

DIRECCION DE PLANIFICACION TERRITORIAL / JEFATURA DE CONTROL URBANO/ JEFATURA CE AVALUOS Y CATASTROS/DIRECCION FINANCIERA/REGISTRO DE LA PROPIEDAD

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIGN DEL LITERAL d):

ARQ. INDIRA GOMEZ / ING. MARIANELA MORALES.

|CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:
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qob.ec
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(06) 2915 115 EXTENSION 480 / 260
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